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Einfuhrung

ClubMan.Handkasse unterstutzt Vereine und Abteilungen dabei, Artikelverkaufe, Zahlungseingange,
Bargeldbewegungen und Auswertungen nachvollziehbar zu fuhren. Das Windows-Backoffice dient der Pflege,
Kontrolle und Auswertung. Das Web-Frontend ist fur die schnelle operative Erfassung sowie fur personliche
Read-only-Zugéange der Mitglieder vorgesehen.

Dieses Handbuch fuhrt vom ersten Start bis zum Quartals- und Jahresabschluss. Es beschreibt die fachlichen
Zusammenhange zwischen Mitgliedern, Artikeln, Verkaufen, Zahlungen und Kassenbewegungen und zeigt,
welche Korrekturen sicher méglich sind.

Systemaufbau

Aufgabe Typische Nutzer

Stammdaten, Benutzer, Korrekturen, PayPal, Kasse,

Admin und Kassenwart
Auswertungen, Backup und Deployment

Windows Backoffice

Web Frontend Schnelle Erfassung von Verkauf und Zahlung sowie personlicher Admin, Kassenwart,

Mitgliederzugang Verkaufer und Mitglieder
hitzte Verbi ischen Backoffi tral
Web API Geschitzte Verbindung zwischen Backoffice und zentraler Technischer Dienst
Datenbank
MySQL Datenbank Gemeinsame und revisionsfahige Datenhaltung Serverbetrieb

Grundprinzip: Ein Verkauf dokumentiert die Ausgabe eines Artikels. Eine Zahlung dokumentiert den
tatsachlichen Geldeingang. Beide Vorgange bleiben getrennt und werden Uber eine Zahlungszuordnung
miteinander verbunden.

Begriffe

Mitglied: Fachliche Person, der Verkdufe und Zahlungen zugeordnet werden.

Benutzer: Anmeldekonto fur das Web-Frontend; kann mit einem Mitglied verbunden sein.
Artikel: Ubergeordnete Produktbezeichnung, zum Beispiel Ballrolle.

Variante: Konkret verkaufbare Ausfuhrung eines Artikels.

Preisstand: Preis mit einem zeitlichen Gultigkeitsbereich.

Kassenbewegung: Bargeldwirksamer Vorgang wie Ausgabe, Einlage, Entnahme oder Bankeinzahlung.
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Installation und erste Einrichtung

Windows Setup

Das Setup schlagt als Installationsverzeichnis C:\Program Files\ClubMan.Handkasse vor. Da Windows diesen
Bereich schutzt, fordert das Setup Administratorrechte Uber die Benutzerkontensteuerung an.

. Setup starten und die Windows-Abfrage nach Administratorrechten bestatigen.

. Installationsverzeichnis prufen. Die Vorgabe ist C:\Program Files\ClubMan.Handkasse.

. Die Installationsart prufen. Nur Backoffice-Arbeitsplatz ist bei einer Erstinstallation vorausgewahlt.

A W DN =

. Optional eine Desktop-Verknupfung auswahlen und die Installation abschlieBen.

Backoffice-Arbeitsplatz: Dieser Modus blendet den Deployment-Wizard aus. Er eignet sich fur weitere
Arbeitsplatze, wenn Webanwendung und Datenbank bereits eingerichtet sind. Bei Updates bleibt eine
frUher gewahlte Installationsart erhalten.

Technische Voraussetzungen

e Windows 10 ab Build 17763 oder Windows 11 in einer x64-kompatiblen Umgebung.

e Microsoft .NET 10 Desktop Runtime x64 fur den kompakten frameworkabhangigen Installer.

e Erreichbare ClubMan.Handkasse Web-API derselben oder einer neueren kompatiblen Version.
e Firdie Serverinstallation PHP 8.2 oder neuer und MySQL 8.x.

Bestehende Webinstallation verbinden

. Im Web-Frontend als Administrator anmelden und unter Einstellungen ein API-Token erzeugen.
. Im Backoffice Einstellungen 6ffnen.

. Die Basisadresse der Webinstallation ohne zusatzlichen Dateinamen eintragen.

. Das API-Token einfligen und Speichern und Verbindung testen wahlen.

. Auf der Ubersicht kontrollieren, dass Web-API und Datenbankschema als aktuell gemeldet werden.

O O A WOWN =

. Unter Handelnder Backoffice-Benutzer einen aktiven Administrator oder Kassenwart auswahlen und die
Zuordnung speichern.

Sicherheit: Das API-Token wird an den Windows-Benutzer gebunden verschlisselt gespeichert. Es sollte
nicht per E-Mail oder in ungeschutzten Dokumenten weitergegeben werden.

Neue Serverinstallation

Soll ClubMan.Handkasse erstmals auf einem Webserver bereitgestellt werden, kann der Deployment-Wizard
Webdateien per SFTP Ubertragen und die Datenbankeinrichtung vorbereiten. Vor dem Upload sind lokales
Webverzeichnis, Zielverzeichnis und 6ffentliche URL sorgfaltig zu prufen. Nach dem Upload kontrolliert der
Wizard die tatsachlich erreichbare Version Uber den Healthcheck. Bei einem reinen Backoffice-Arbeitsplatz ist
der Wizard absichtlich ausgeblendet; die bestehende Webinstallation wird stattdessen uber Einstellungen
verbunden.
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Grundlagen der Bedienung

Navigation und Ubersicht

Die linke Navigation fiihrt zu den fachlichen Modulen. Die Ubersicht zeigt zentrale Kennzahlen und gleichzeitig
den Systemstatus. Kacheln konnen als direkter Einstieg in das zugehorige Modul verwendet werden.

e Mitglieder und Artikel zeigen den aktuellen Stammdatenbestand.

e Offene Verkaufe zeigen noch nicht vollstandig ausgeglichene Vorgange.

e Zahlungen zeigen die erfassten Zahlungseingange.

e Deployment zeigt, ob Webversion und Datenbankschema zum Backoffice passen.

Symbolleisten und Doppelklick

Die Tabellen verwenden kompakte Symbolschaltflachen fliir Neu, Bearbeiten, Loschen und Aktualisieren. Ein
Tooltip erklart das jeweilige Symbol. In Verkaufen, Zahlungen, Kassenbuch sowie Kasse und Ausgaben 6ffnet
ein Doppelklick den ausgewahlten Vorgang, sofern er bearbeitet werden darf.

Die Tabellen reagieren auf die verfligbare Fensterbreite. Bei kleineren Fenstern werden weniger wichtige Spalten
reduziert oder ausgeblendet, wahrend die zentralen Informationen sichtbar bleiben.

Suche Filter und Sortierung

e Suchfelder filtern nach Namen, Nummern, Artikeln, Notizen oder Referenzen.

e Statusfilter grenzen offene, bezahlte oder stornierte Vorgange ein.

e Verkaufe und Zahlungen besitzen zusatzlich eine Jahresauswahl; voreingestellt ist das aktuelle Jahr.
e Datumsspalten sortieren anhand echter Datumswerte und nicht alphabetisch nach dem Anzeigetext.

Hilfe

Mit F1 6ffnet sich die integrierte Hilfe passend zum aktuellen Modul. Alternativ steht Hilfe in der Seitenleiste zur
Verfugung. Die Themen sind nach Bereichen gruppiert und konnen Uber die Volltextsuche gefunden werden. Bei
geeigneten Themen fuhrt Zum Modul direkt in den beschriebenen Bereich.

Rollen und Anmeldung

Admin Administration, Stammdaten und operative Funktionen Erforderlich

Kassenwart Verkaufe, Zahlungen, Kasse und Auswertungen Erforderlich

Verkaufer Operative Verkaufs- und Zahlungsfunktionen Erforderlich
Mitglied Eigene Kaufe, Zahlungen, offene Betrage und aktives Angebot nur lesend Nicht erforderlich

Privilegierte Benutzer verwenden nach der Kennwortprufung TOTP Uber eine Authenticator-App oder einen E-
Mail-Einmalcode. Ein bestatigtes Gerat kann fur 30 Tage als vertrauenswiurdig markiert werden. Mitglieder mit
reinem Read-only-Zugang melden sich mit E-Mail oder Benutzername und Kennwort an.
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Schnelistart

. Web-APIl verbinden und einen handelnden Backoffice-Benutzer festlegen.
. Mitglieder anlegen oder per CSV importieren.

. Artikel, Varianten, Preisstdnde und bei Bedarf Anfangsbestande pflegen.

. Einen Verkauf mit Mitglied, Variante, Menge und Verkaufsdatum erfassen.

. Die Zahlung separat buchen und dem offenen Verkauf zuordnen.

O O A WON =

. Kassenstand und offenen Betrag auf der Ubersicht kontrollieren.
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Stammadaten

Mitglieder verwalten

Mitglieder sind die fachliche Grundlage fiir personenbezogene Verkaufe und Zahlungen. Gepflegt werden
kénnen Mitgliedsnummer, externe ID, Name, E-Mail, PayPal-E-Mail, Aktivstatus und Notizen. Inaktive Mitglieder
bleiben fur historische Auswertungen erhalten.

Empfehlung: Historisch verwendete Mitglieder besser deaktivieren als loschen. Fur Korrekturen immer
den bestehenden Datensatz bearbeiten, statt ein zweites Mitglied anzulegen.

Mitglieder per CSV importieren

Der Import erkennt Ubliche deutsche und englische Spaltennamen unabhangig von der Reihenfolge. Er arbeitet
als Upsert und versucht bestehende Mitglieder zuerst zu aktualisieren.

Erkennungsmerkmal

1 Mitgliedsnummer

2 Externe ID
3 Vorname Nachname und E-Mail

4 Eindeutige E-Mail-Adresse

Fehlt die Mitgliedsnummer, kann der Import eine fortlaufende Nummer vergeben. Ist eine E-Mail-Adresse nicht
eindeutig, wird die Zeile als Konflikt gemeldet. Nach einem groBeren Import sollten die Zahlen flir Neu,
Aktualisiert, Ubersprungen und Fehler gepriift werden.

Vor dem Import: Bei produktiven Daten eine aktuelle Datensicherung erstellen. Ein identischer Import
sollte bei sauberer Zuordnung keine neuen Dubletten erzeugen.

Dubletten zusammenfiihren

Duplikate prufen sucht bewusst nur sichere Kandidaten. Vor dem Zusammenfihren sind Name, E-Mail und
weitere Merkmale zu vergleichen. Bei Familien mit gemeinsam verwendeter E-Mail-Adresse darf nicht allein
anhand der Adresse entschieden werden. Beim Zusammenfuhren werden abhéngige Verkaufe, Zahlungen,

Spenden, Bankzuordnungen und Zahlungskennungen auf das erhaltene Mitglied umgestellt.

Benutzer verwalten

Ein Benutzer ist ein Zugang zum Web-Frontend und kann optional einem Mitglied zugeordnet sein. Die
Benutzerliste zeigt Rolle, Aktivstatus, Art der Registrierung und den Zeitpunkt der letzten erfolgreichen
Anmeldung. Noch nie kennzeichnet einen Zugang ohne protokollierten Login.

e Beim Anlegen ist ein Kennwort erforderlich.

e Beim Bearbeiten behalt ein leeres Kennwortfeld das vorhandene Kennwort bei.

e Nicht mehr bendtigte Zugange sollten deaktiviert werden.

e Der Benutzer des aktuellen API-Tokens ist gegen Selbstldschung und kritische Rollenanderungen geschutzt.
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Artikel Varianten und Preise

Der Artikel ist die Ubergeordnete Produktbezeichnung. Verkaufbar ist eine konkrete Variante. Eine Variante kann
optional eine eindeutige SKU besitzen und mit einer Bestandsfiihrung verbunden werden.

Wirkung in Verkaufsauswahlen

Hoch Haufig benotigte Artikel erscheinen zuerst.
Mittel Normale Standardsortierung.
Niedrig Selten bendtigte Artikel erscheinen zuletzt.

Preisstande

Preise werden historisiert. Fur einen Verkauf gilt der Preisstand, dessen Gultigkeitsbereich das Verkaufsdatum
einschlieBt. Ein Verkauf am 10.06. verwendet damit den bis 11.06. gliltigen Preis und nicht den Preis ab 12.06.
Liegt das Verkaufsdatum vor dem ersten Preisstand, gilt dessen Preis als Anfangspreis. Echte Licken zwischen
vorhandenen Preisperioden werden nicht automatisch uberbrickt.

e Bestehenden Preis bearbeiten korrigiert den ausgewahlten Preisstand.
e Neuer Preisstand dokumentiert einen Preiswechsel ab einem neuen Gultig-ab-Datum.
e Die Preishistorie zeigt die zeitliche Reihenfolge der Preisstande.

Bestandsfiihrung und Inventur

Ist Bestand fuhren aktiviert, reduzieren Verkaufe den Lagerbestand automatisch. Bestand erfassen speichert
keinen beliebigen neuen Wert, sondern erzeugt eine nachvollziehbare Korrekturbewegung aus der Differenz
zwischen Buchbestand und gezahltem Ist-Bestand.

18 25 +7

25 22 -3

Der Mindestbestand ist eine Warnschwelle fur Nachbestellungen und verandert den Bestand nicht. Auch ein
erster Anfangsbestand sollte GUber Bestand erfassen dokumentiert werden.
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Verkaufe und Zahlungen

Verkauf erfassen

. Verkaufe 6ffnen und Neu wéahlen.
. Mitglied sowie Artikel und Variante auswéahlen.
. Menge groBer als null und Verkaufsdatum eintragen.

. Optional eine Notiz erganzen.

a b WON =

. Verkauf buchen und den berechneten Preis kontrollieren.

Bei Menge 1 wird die Menge in den Artikelzusammenfassungen weggelassen. Andere Mengen werden ohne
unnotige Nachkommastellen angezeigt. Sonderzeichen wie Pluszeichen in einer Artikelbeschreibung sind
zulassig.

Unzureichender Bestand: Kann der Verkauf wegen des Lagerbestands oder eines API-Fehlers nicht

gespeichert werden, bleibt der Dialog gedffnet. Eingaben kdnnen korrigiert werden, ohne den Vorgang neu
zu beginnen.

Verkaufsstatus
-
Offen Keine oder keine ausreichende Zahlung ist zugeordnet.
Teilbezahlt Ein Teilbetrag wurde zugeordnet.
Bezahlt Die Verkaufssumme ist vollstdndig ausgeglichen.
Storniert Der Vorgang wurde fachlich aufgehoben.

Verkauf bearbeiten oder l6schen

Doppelklick oder Bearbeiten 6ffnet den Verkauf erneut. Anderungen an Variante oder Menge werden mit der
Lagerbewegung abgeglichen. Bereits zugeordnete Zahlungen schiitzen vor Anderungen, die bezahlte Betrage
inkonsistent machen wirden. Vor dem Léschen eines Verkaufs missen vorhandene Zahlungszuordnungen
geldoscht oder neu zugeordnet werden.

Zahlung erfassen

. Zahlungen 6ffnen und Neu wahlen.
. Optional einen offenen Verkauf auswahlen. Mitglied und offener Betrag werden vorgeschlagen.
. Zahlungsdatum, Betrag und Zahlungsart dokumentieren.

. Bei Bedarf externe Transaktions-ID, Referenz oder Anmerkung erganzen.

a b ON =

. Zahlung speichern und den aktualisierten Verkaufsstatus kontrollieren.

Eine Zahlung ohne Verkaufszuordnung bleibt ein eigenstandiger Zahlungseingang. Die Anmerkung istin der
Zahlungsubersicht sichtbar. Externe ID und Referenz bleiben als technische Felder im Dialog erhalten, werden
aber nichtin der operativen Tabelle angezeigt.
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Zahlungsstatus
-
Gebucht Regular erfasster Zahlungseingang.
Offen Noch nicht abschlieBend verarbeiteter Vorgang.
Storniert Fachlich aufgehobene Zahlung.
Ruckgebucht Zahlung wurde zuruckgebucht.
Erstattet Betrag wurde erstattet.

Zahlung korrigieren oder l6schen

Doppelklick oder Bearbeiten 6ffnet die Zahlung. Bei einer Korrektur werden Verkaufszuordnung, Verkaufsstatus,
moglicher Spendenanteil und eine zugehodrige Bargeldbewegung konsistent neu aufgebaut. Beim Loschen
werden abhangige Daten bereinigt und betroffene Verkaufsstatus neu berechnet. Extern importierte
Transaktions-IDs sollten wegen der Dublettenerkennung nicht ohne Grund geandert werden.

PayPal Transaktionen

Das separate PayPal-Modul ladt Transaktionen Uber PayPal Transaction Search. Voraussetzung sind Client-ID,
Client-Secret und die richtige Umgebung unter Einstellungen. Sandbox dient Testkonten, Live dem produktiven
Konto. Das Client-Secret verbleibt ausschlieBlich auf dem Webserver.

. Zeitraum auswahlen und Transaktionen laden.

. Zahler, E-Mail, Betrag, Zuordnungsvorschlag und Importstatus prifen.

. Bei Bedarf einen anderen offenen Verkauf auswéahlen.

B WOWN =

. Transaktion Ubernehmen und anschlieBend den Zahlungsstatus kontrollieren.

Zuordnungsvorschlag: Die Automatik prift Verkaufsnummer, PayPal-E-Mail, Mitglied und offenen Betrag.
Die fachliche Entscheidung bleibt beim Anwender. Bereits importierte Transaktions-IDs werden vor einer
doppelten Ubernahme geschiitzt.
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Kasse und Auswertungen

Startbestand

Der vorhandene Bargeldbestand wird einmalig mit Betrag, Stichtag und optionaler Notiz dokumentiert. Auch
0,00 Euro ist zulassig. Der Startbestand erscheint im Kassenjournal und kann tber einen eigenen Dialog
bearbeitet werden. Eine zweite Anlage fur dieselbe Abteilung wird serverseitig verhindert.

Ausgabe und Kassenbewegung

Neue Ausgaben und manuelle Kassenbewegungen werden im Modul Kasse und Ausgaben Uber einen separaten
Dialog erfasst. Dadurch bleibt die Ubersicht auf Kennzahlen und Journal konzentriert.

Ausgabe Verringert den Kassenbestand Kauf neuer Ballrollen
Einlage Erhoht den Kassenbestand Zusatzliche Bareinlage
Entnahme Verringert den Kassenbestand Ubergabe an Hauptkasse
Bankeinzahlung Verringert den Kassenbestand Bargeld wird auf das Bankkonto eingezahlt

Bei einer Ausgabe sind Zahlungsart, Betrag, Datum, Verwendungszweck, Kategorie sowie Lieferant oder
Empfanger sinnvoll zu dokumentieren. Belegnummer und Notiz verbessern die spatere Prufung.

Kassenjournal bearbeiten

Ein Doppelklick 6ffnet je nach Zeile die manuelle Kassenbewegung, die zugehdrige Barzahlung oder den
Startbestand. Manuelle Bewegungen kdnnen bearbeitet und nach Sicherheitsabfrage geléscht werden.
Startbestand und aus Zahlungen abgeleitete Barbuchungen sind gegen eine direkte Loschung geschutzt und
werden Uber ihren Ursprungsvorgang korrigiert.

Das Journal zeigt bei Barzahlungen Mitglied und erworbene Artikel. Die Zahlungsart einer Ausgabe erscheint
ebenfalls im Journal und in den Auswertungen.

Kassenbuch

Die Kassenbuch-Auswertung kann fur ein Gesamtjahr oder eines der vier Quartale geladen werden. Ein Wechsel
von Jahr oder Quartal ladt den gewéhlten Zeitraum neu. Ubersichtskarten zeigen Anfangsbestand, Einnahmen,
Ausgaben und Endbestand.

e Bargeldbewegungen werden mit laufendem Saldo dargestellt.

e Barzahlungen zeigen Mitglied und Artikel.

e Unbare PayPal-Umsatze erscheinen als eigener Bereich und verandern den Bargeldsaldo nicht.
o Doppelklick auf eine Barzahlung 6ffnet den Zahlungsdialog.
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PDF und Excel Export

Der aktuell geladene Zeitraum kann als PDF-Kassenbuch oder als Excel-Arbeitsmappe exportiert werden. Beide
Formate enthalten die vollstdndigen Belegangaben. Das PDF besitzt Seitenzahlen und wiederholte
Tabellenkodpfe. Excel verwendet Datums- und Geldformate, eine fixierte Kopfzeile und Filter.

Vor dem Export: Jahr und Quartal prifen, Auswertung vollstandig laden und Anfangs- sowie Endbestand
plausibilisieren. Bargeld und PayPal bleiben getrennt ausgewiesen.

Verkaufsstatistik

Die Statistik wird jahresbezogen geladen. Kennzahlen zeigen Anzahl der Verkaufe, Verkaufsumsatz,
Durchschnittswert, zugeordnet bezahlte und offene Betrage sowie die Zahl kaufender Mitglieder.

Monatsverlauf zeigt Anzahl und Umsatz fur alle zwolf Monate als Tabelle und Balkendiagramm.

Top Artikel fasst die Varianten eines Artikels zusammen. Beim Aufklappen werden die Varianten einzeln
gezeigt.

Top Mitglieder zeigt die umsatzstarksten Mitglieder als Tabelle und Balkendiagramm.

Zahlungsarten fasst Bar, Uberweisung, PayPal, Karte und sonstige Zahlungen zusammen.

Stornierte Verkaufe sowie stornierte, riickgebuchte oder erstattete Zahlungen werden nicht in die Summen
eingerechnet. Zugeordnet bezahlt bezieht sich auf Verkaufe des gewéahlten Jahres. Zahlungsarten werden nach
dem tatsachlichen Zahlungsdatum ausgewertet.
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Datenaustausch und Datensicherung

CSV Import und Export

Import und Export stellt CSV-Austausch fur Artikel und Preise, Verkaufe sowie Zahlungen bereit. Die Exporte
verwenden deutsche Spaltenbezeichnungen und kénnen nach Bearbeitung wieder importiert werden.

e Voreiner Massenanderung eine Datensicherung erstellen.

e Dateiin einem Programm bearbeiten, das UTF-8 und deutsche Datums- und Dezimalformate zuverlassig
erhalt.

e Schlusselspalten wie Mitgliedsnummer, Artikelnummer, SKU oder externe Transaktions-ID nicht
unbeabsichtigt andern.

o Nach dem Import die Zusammenfassung und Stichproben kontrollieren.

Datensicherung erstellen

Die Datensicherung wird Uber die authentifizierte Web-API erstellt. Das Backoffice bendtigt keinen direkten
MySQL-Zugang. Die Sicherung enthalt die fachlichen Tabellen, nicht jedoch lokale private Serverdateien wie das
PayPal-Client-Secret.

1. Datensicherung 6ffnen und Sicherung herunterladen wahlen.

2. Datei in einem geschutzten Verzeichnis mit nachvollziehbarem Datum ablegen.

3. Vor Updates, groBeren CSV-Importen und umfangreichen Korrekturen eine zusatzliche Sicherung erstellen.

Datensicherung wiederherstellen

Eine Wiederherstellung ersetzt den fachlichen Datenbestand der Zielinstallation. Sie sollte nur von einer
autorisierten Person und nach Prifung der Zieldatenbank ausgefluihrt werden.

. Vorhandenen Zustand zuséatzlich sichern.

. Passende Sicherungsdatei auswahlen und Zielinstallation eindeutig priifen.

. Wiederherstellung bestatigen und vollstandig abwarten.

A W DN =

. AnschlieBend Ubersicht, Benutzer, Verkaufe, Zahlungen und Kassenbuch stichprobenartig priifen.

Wichtig: Sicherungsdateien kdnnen personenbezogene und finanzielle Daten enthalten. Zugriff,
Aufbewahrung und Loschung mussen organisatorisch geregelt sein.
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Administration und Betrieb

Portalname

Unter Einstellungen kann ein Administrator den Portalnamen andern, zum Beispiel Badminton.Handkasse. Der
Name erscheint im Browser-Titel, bei Anmeldung und Registrierung sowie auf den Portalseiten.

Handelnder Backoffice Benutzer

Das API-Token ist die technische Anmeldung und bestimmt weiterhin die Berechtigungen. Zusatzlich wahlt das
Backoffice eine fachlich handelnde Person. Zulassig sind aktive Administratoren oder Kassenwarte derselben
Abteilung. Neue und geanderte Buchungen sowie Audit-Eintrage werden dieser Person zugeordnet.

. Einstellungen 6ffnen und die Liste Handelnder Backoffice-Benutzer laden.

. Die Person auswahlen, die an diesem Arbeitsplatz fachlich tatig ist.

. Zuordnung speichern wahlen.

A WD =

. Bei einem Benutzerwechsel die Auswahl unmittelbar aktualisieren.

Ungiultige Zuordnung: Wurde die gespeicherte Person deaktiviert oder verliert sie ihre Berechtigung, lehnt
die APl weitere Aktionen ab. In den Einstellungen muss eine neue gultige Person ausgewahlt werden.

PayPal Einstellungen

Client-ID, Client-Secret und Live- oder Sandbox-Umgebung werden unter Einstellungen gepflegt. Ein leeres
Secret beim Bearbeiten behalt das vorhandene Secret bei. Nach Anderungen sollte die Verbindung getestet
werden. Das Secret wird nur in der privaten Web-Konfiguration gespeichert.

Softwareupdates

Das Backoffice priift beim Start eine verdffentlichte Update-Datei. Uber Updates kann die Priifung manuell
gestartet werden. Der Installer wird ausschlieBlich Uber HTTPS geladen und vor dem Start mit dem
veroffentlichten SHA-256-Wert verglichen.

Backoffice und kompletter Webordner mussen gemeinsam auf Version 0.6.0 aktualisiert werden. Die
Webanwendung fuhrt die wiederaufnehmbare Migration auf Datenbankschema 7 durch. Schema 7 erganzt den
Zeitpunkt der letzten erfolgreichen Benutzeranmeldung.

Deployment Status

Aktuell: Webversion und Schema erflllen die Anforderungen.
Web Update erforderlich: Kompletten Webordner veroffentlichen und offentliche URL erneut prufen.
DB Update erforderlich: Webanwendung aufrufen und Datenbankrechte sowie Migration kontrollieren.

Prifung nicht méglich: Basisadresse, Netzwerk, Setup, Token und Serverantwort prufen.
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Praxis und Fehlerbehebung

Empfohlener Tagesablauf

1. Auf der Ubersicht Verbindung und offene Vorgénge kontrollieren.
2. Priufen, ob derrichtige handelnde Backoffice-Benutzer gewahlt ist.

3. Verkaufe zeitnah erfassen und Zahlungseingdnge separat zuordnen.

4. Ausgaben und andere Bargeldbewegungen mit Belegangaben dokumentieren.

5. Am Tagesende Bargeldbestand und auffallige offene Verkaufe prufen.

Quartals und Jahresabschluss

Fehlende Verkaufe, Zahlungen und Ausgaben nacherfassen.
Offene und teilbezahlte Verkaufe kontrollieren.

Kassenbestand mit dem tatsachlichen Bargeld vergleichen.

PDF- und Excel-Ausgabe erzeugen und geschutzt ablegen.

1.
2.
3.
4. Kassenbuch flr das Quartal oder Gesamtjahr laden und Salden prifen.
5.
6. Verkaufsstatistik fur denselben Zeitraum plausibilisieren.

7.

AbschlieBende Datensicherung erstellen.

Typische Probleme

Basisadresse, API-Token, Webversion und Healthcheck unter Einstellungen

Module bleiben gesperrt .
prufen.

Zugriff verweigert bei Installation Setup uber die UAC-Abfrage mit Administratorrechten ausfihren.

Artikel fehlt im Verkaufsdialog Aktivstatus, Variante, Preisstand zum Verkaufsdatum und Bestand prufen.

Falscher Preis bei Ruckdatierung Gultig-ab- und Gultig-bis-Daten der Preisstande kontrollieren.

Verkauf lasst sich nicht loschen Zugeordnete Zahlungen zuerst ldschen oder einem anderen Verkauf zuordnen.

Kassenbuch bleibt leer
Y ! Buchungsdaten prufen.

PayPal-Konfiguration, Zeitraum und Synchronisation priifen; unbare Umséatze

PayPal Wert fehlt
ayPalWertte sind getrennt vom Bargeldsaldo.

Handelnden Benutzer auf aktiven Admin oder Kassenwart umstellen und

Backoffice-Aktion wird abgelehnt .
speichern.

Sicher arbeiten

e Kennworter, API-Tokens und PayPal-Secrets nicht gemeinsam oder offen ablegen.

© 2026 by Alexander Kunze Version 0.6.0
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o Jede Person verwendet ein eigenes Benutzerkonto; gemeinsam genutzte Konten vermeiden.

e Nurdie fur die Aufgabe notwendige Rolle vergeben.

e Historische Stammdaten bevorzugt deaktivieren statt ldschen.

e VorlImports, Updates und Wiederherstellungen eine Sicherung anlegen.

e BeiKorrekturen immer den Ursprungsvorgang bearbeiten, damit abhangige Daten konsistent bleiben.
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Anhang

Wichtige Bedienwege

Verbindung prifen Einstellungen Web APl Speichern und Verbindung testen

Mitglied importieren Mitglieder CSV Import

Bestand korrigieren Artikel und Preise Variante bearbeiten Bestand erfassen

Verkauf bearbeiten Verkaufe Zeile doppelklicken

Zahlung bearbeiten Zahlungen Zeile doppelklicken

Ausgabe erfassen Kasse und Ausgaben Neue Kassenbewegung

Kassenbuch exportieren Kassenbuch Zeitraum laden PDF oder Excel

Kontexthilfe 6ffnen F1
Versionsstand

Dieses Benutzerhandbuch beschreibt ClubMan.Handkasse Version 0.6.0 mit Web-AP1 0.6.0 und
Datenbankschema 7. Bei spateren Versionen konnen Bezeichnungen, Funktionen oder Ablaufe abweichen.

Produkt und Dokumentation: © 2026 by Alexander Kunze. Weitere Informationen unter software-kunze.de.
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